BSZ Delitzsch Delitzsch, 11.08.2023
Schulleitung

Handreichung zum Umgang mit den Schulbiichern des BSZ Delitzsch (giiltig ab 11.08.2023)

1.

Klassensatze

e Diese verbleiben stets im angegebenem Zimmer (Klassenraum / Lehrerzimmer / Vorbereitungs-
raum) und werden nicht an Schiilerinnen und Schiiler mit nach Hause gegeben (einzelne Exemplare
konnen jedoch, wenn gewtinscht, aus dem Biicherlager ausgeliehen werden).

e Die jeweilige Stiickzahl ist im Schrank in dem Zimmer in der Inventurliste aufgefiihrt. Die Erstellung
von Inventurlisten ist als laufender Prozess noch nicht abgeschlossen!

e Die Raumverantwortlichen kontrollieren an den Vorbereitungstagen am Ende der Sommerferien
und vor Beginn der Winterferien die Stiickzahl und kldren mit den Lehrkriften des Zimmers und
dem zustandigen Fachleiter evtl. Unstimmigkeiten.

Buchausleihe und Riickgabe

e Die von Schilerinnen und Schiilern ausgeliehenen Schulbiicher werden grundsatzlich nur im Bi-
cherlager und nicht im Sekretariat abgegeben!

e Die Schiilerinnen und Schiiler kommen entweder zu den Offnungszeiten oder vereinbaren einen
Termin per Mail unter: buecherlager@bsz-dz.lernsax.de.

e Fir die Biicherriickgabe sind die Schiilerinnen und Schiiler selbst verantwortlich, nicht der Ausbil-
dungsbetrieb, die Lehrkrafte oder Mitschilerinnen und Mitschiiler.

e Die Buchausleihe endet mit dem Verlassen des BSZ Delitzsch, d. h. die Schiilerinnen und Schiiler
sind verpflichtet die Biicher spatestens am letzten Unterrichtstag abzugeben. Dies wird den Schii-
lerinnen und Schiilern durch die jeweilige Klassenleitung zu Beginn jedes Schuljahres mitgeteilt.

e Wechseln Schiilerinnen oder Schiiler die Klasse innerhalb des BSZ Delitzsch, sollte eine biicherver-
antwortliche Lehrkraft zeitnah benachrichtigt werden.

e Die Buchausleihe und Buchriickgabe der gesamten Klasse bzw. Kurse erfolgt nur nach Terminab-
sprache mit der biicherverantwortlichen Lehrkraft (Kontaktdaten siehe unten).

Bestellungen

e Die Fachleiter Gberpriifen vor der jahrlichen Schulbuchbestellung den Bestand im Biicherlager zu-
sammen mit einer blicherverantwortlichen Lehrkraft und passen ggf. den Bestellwunsch an.

e Die Abholung und Ausgabe von bestellten Schulbiichern erfolgt nach einer Terminvereinbarung mit
einer blicherverantwortlichen Lehrkraft.

Entsorgung

e Die Fachleiter (iberpriifen in Absprache mit den Kolleginnen und Kollegen an den Vorbereitungsta-
gen am Ende der Sommerferien und vor Beginn der Winterferien, welche Biicher evtl. nicht mehr
benutzt und somit entsorgt werden kénnen und teilen dies der biicherverantwortlichen Lehrkraft
mit.

e Sdmtliche Schulbiicher sind Eigentum des Schultragers und gehen an den Schultriger zuriick, der
Uber die weitere Verwendung entscheidet. Die Ubereignung an Schiilerinnen und Schiiler ist in kei-
nem Fall gestattet!

Grundsatzliches

e  Fiir Lehrkréfte und angehende Lehrkréafte ist es nicht vorgesehen, die vom Schultréager fiir die Schii-
lerinnen und Schiiler erworbenen Schulbiicher des BSZ Delitzsch zu nutzen. Diese miissen selbst
erworben werden.

Kontaktdaten (Biicherlager und biicherverantwortliche Lehrkraft)
Biicherlager:  Raum A 119
E-Mail: buecherlager@bsz-dz.lernsax.de, Tel: 034202 / 739-57, Raum:A 119
Frau Cords: madeleine.cords@bsz-dz.lernsax.de, Tel: 034202 / 739-57, Raum:A 119

schulleiter



